NORMATIVA DE LA UNIDAD DE
CONSULTA ACADEMICA: BIBLIOTECA
DEL INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO PARTICULAR LOS ANDES
DE ESTUDIOS SOCIALES ILADES

f

QUITQO, Diciembre, 2023




—=

/1\J ILADES

Instituto Superior Tecnolégico Los Andes de Estudios S{ociales

Biblioteca

Normativa quUnid_ad de Consulta Ac_agt_é_r_p_ica: Bibliotecg

Pagina
3del3

HISTORIAL DE CAMBIOS / MODIFICACIONES

Revision

Fecha

Creado por (dreas)

Resumen del cambio respecto a la revision anterior

01

Diciembre
2023

Jessica Vargas

Alta* de documento

02

Diciembre
2023

Sandra Argotty

Numeracion y Formato del documento,
Caratula, Se incluye Historial de
Cambios/Modificaciones. indice de
contenidos y pie de Firmas.

03

Diciembre
2023

Sandra Argotty

Se incluye legalidad que rige en Ecuador
pag.5

Modificacion texto: Mision, Vision.

Se incluye literal d, i, j; se modifica literal f, h
del Arl.2

Modificacion literal a, d del Art. 3
Modificacion literal a, d, k, m; se incluye
literal n, o del Art. 4

Modificacion del Art. 5y Art. 6.

Se incluyen Art. 7y Art.8.

Se incluye literal b, f, g, h; se modifica literal
d del Art. 9.

Se incluye Art. 10.

Se incluye literal b, e, h, i; se modifica literal
c del Art. 11.

Se incluye literal b, ¢; del Art. 12.

Se modifica Art. 13,

Se incluye puntos 3 y 4 del Art. 14,

Se completa literal a; y punto 2, literal b; del
Art. 15,

Se incluye literal g; se modifica literal b del
Art. 16.

Se modifica el Art. 17.

Se incluye Art. 18.

Se modifica texto del Art. 19.

Se incluye Art. 20.

Se modifica el Art. 21.

Se modifica primera, cuarta Disposicion
general,

Se modifica primera Disposicion final.

04

Diciembre
2023

K hristian Almeida

Se modifica el Art. 18.

04

Diciembre
2023

Sandra Argotty

Alta de documento con firmas, sumillas y
firmas.

*Alta = entrega

DOCUMENTACION DE ILADES

Fecha Desarrollo

01/04/2023

Responsable Desarrollo

Sandra Argotty Versién del Formato

Fecha Ultima Revisién

01/04/2023

Codigo del Formato

NB-01-2023 Vv-0.0




/E ILADES | Instituto Superior Tecnoldgico Los Andes de Estudios Sociales 24
o Pagina
Biblioteca
4 de 13
Normativa de Unidad de Consulta Académica: Biblioteca
INDICE DE CONTENIDOS
HISTORIAL DE CAMBIOS / MODIFICACIONES 1oiicvviiiiiiii it iescessieesssresns s venseseeessieessanssessnsassssnesnsne 3
T B B B |0, 2 e T —— 4
CAPITULO I: DE SU ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO cvcvvviivieiinieeeieseis e nssesssersserenssesnnens 5
2. CAPITULO I1: DE LOS USUARIOS . .coiiiiiiiiiriiniire et siinn s ass s e I 8
3. CAPITULO IlIl: USO DE LA BIBLIOTECA Y PRESTAMO DE LOS RECURSOS BIBLIOGRAFICOS .........9
4,  CAPITULO IV: DE LA BIBLIOTECA VIRTUAL ....ciieieicrietiiciiaie et eseeraee vt aresessansse e vnsnsnn s s s asaa e 12
5. CAPITULO V: DEL DESCARTE BIBLIOGRAFICO ...vuvvivvieiriiiseressesemssiessenisesasisasssssasssesesesessnssens 12
6. CAPITULO VI: CANJES, LEGADOS Y DONACIONES .. ctteiiiiniiiereerieieeneeeieeeeersenesnnsesrenin s 13
7.  DISPOSICIONES GENERALES s i oo S iams vy s i 06500 00 v oo eovn smses sovmisu iaswasis 13
8. DISPOSICION FINAL .. eteeteteee et et eee s et ettt e ekt etsees s e ss e e e b s et st e b et aa b es s et e e e et s et s e s e eranreanenes 14
7 DOCUMENTACION DE ILADES
Fecha Desarrollo 01/04/2023 Responsable Desarrollo Sandra Argotty Versién del Formato
" _jgcharqlrtirpa Reyisldn B 01/(]4[2023 7 ;Cfiﬂég‘oﬁdel Formato ! N_BVOLZUZ?, V-0.0




[\ ILADES [ nstituto superior Tecnolégico Los Andes de Estudios Sociales |
Biblioteca Pagina
T ST R 5de 13

Normativa de Unidad de Consulta Académica: Biblioteca

En el Ecuador, el Depésito Legal estd regulado por la Ley Organica de Cultura publicada
en Registro Oficial N°913 de 30 de diciembre de 2016 y su Reglamento mediante Decreto
Ejecutivo 1428 del 6 de junio de 2017:

Reglamento de la Ley Organica de Cultura

Art. 34.- De las bibliotecas. - Se considera biblioteca a un centro organizado que custodia
y dispone de acervos bibliograficos y documentales en varios soportes, que incluyen
repositorios de hemerotecas, mediatecas, cinematecas, fonotecas y archivos digitales,
entre otros, que satisfacen la necesidad de informacion, educacion, investigacion vy
conocimiento de la ciudadania. La naturaleza, uso y responsabilidad sobre los acervos
quedara establecida en los reglamentos correspondientes.

En uso de las funciones y atribuciones RESUELVE expedir la siguiente Normativa
[nstitucional Interna;

NORMATIVA DE LA UNIDAD DE CONSULTA ACADEMICA: BIBLIOTECA
DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PARTICULAR LOS ANDES
DE ESTUDIOS SOCIALES TLADES

1. CAPITULO I: DE SU ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
Art. 1. Naturaleza y Objetivo

La Unidad de Consulta Académica: Biblioteca, del Instituto Superior Tecnoldgico
Particular Los Andes de Estudios Sociales ILADES es de modalidad abierta y su principal
objetivo radica en apoyar la generacion de conocimiento a través de la adquisicion,
organizacion, preservacion, desarrollo y difusion de su  fondo bibliografico,
proporcionando servicios en respuesta de las necesidades de informacién de la comunidad
académica y estudiantil, asi como al publico en general.

Mision

La biblioteca del Instituto ILADES, proporcionard apoyo al aprendizaje, la docencia, la
investigacion y la gestion del Instituto en su conjunto, facilitando el acceso y difusion de
recursos de informacion y colaborando en los procesos de creacion del conocimiento,

Vision

Ser un espacio moderno, agradable y accesible, referente informativo en la gestion y
transmision del conocimiento, con nuevas tecnologias al alcance de todos los usuarios.
Vinculada con el exterior ¢ integrada en las metas de calidad y objetivos de ILADLES; con
una gestion eficaz, dinamica y eficiente, estimulando con su actividad unos usuarios
mejor formados e informados; que contribuya al aprendizaje permanente y adaptada a la
innovacion de la ensefianza superior.
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Valores

Las actividades de la biblioteca se rigen a los valores, que son:
e C(Calidad
e Pertinencia
e Integridad
e Acceso universal
e [gualdad de oportunidades
e Movilidad
e Autodeterminacion para la produccion del pensamiento y el conocimiento.

Art. 2. Estructura de la Unidad de Consulta Académica: Biblioteca

La administracion y funcionamiento de la biblioteca serd responsabilidad directa del
bibliotecario/a, comprende tres areas fundamentales:
» Servicio a la comunidad académica estudiantil, egresados y graduados, directivos,
publico en general,
»  Organizacion bibliografica y
*  Desarrollo de colecciones.

El acervo del fondo bibliografico y documental de la biblioteca estd conformado por:

a) Colecciones generales: integrada por libros significativos y organizada por
carreras/materias.

b) Hemeroteca: seccidon de revistas, publicaciones periddicas y seriadas, revistas
especializadas, folletos.

¢) Videoteca (videos todos los formatos).

d) Repositorio digital.

e) Referencia: formada por enciclopedias, diccionarios, atlas, etc.

) Trabajos de titulacion: tesis, trabajos de vinculacion.

g) Sala de lectura.

h) Biblioteca digital (consulta en computadoras) y base de datos.

i) Obras de interés: local, cultural.

J) Otros libros y documentos.

Art. 3. Requisitos del responsable de biblioteca

El responsable del manejo y coordinacion de biblioteca debera tener el siguiente perfil:

a) Poseer titulo profesional en bibliotecologia o area afin, registrado en el
SENECYT.

b) Tener formacion integral en bibliotecologia de la ciencia y tecnologia.

¢) Contar con el conocimiento y habilidades obligatorias proporcionando
informacion y solucionar problemas, ademds de ser experto/a en el uso de todo
tipo de fuentes, impresa y electronica.

d) La contratacion final del bibliotecario/a lo hard directamente el Rector/a del
Instituto ILADES, previamente el candidato/a mantendrd una entrevista con el
Director/a de Administracion Financiera.
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Art. 4. De las funciones y responsabilidades del bibliotecario/a.

Son funciones del bibliotecario/a:

a) Administrar, planificar, organizar, coordinar y controlar la estructura y
funcionamiento de la biblioteca.

b) Organizar y procesar el fondo bibliografico utilizando técnicas y normas
catalograficas utilizadas universalmente, asi como también el conocimiento
profundo y exhaustivo de los sistemas universales de clasificacion.

c¢) Elaborar catalogos bibliograficos impresos detallando lo siguiente: autor, titulo,
descriptores, designacion de materia, clasificacion y con disposicion al usuario.

d) Recopilar informacion bibliogrifica y documental mediante seleccién, compra,
canje o donacion.

¢) Almacenar informacion bibliografica y documental en estante de acuerdo a la
codificacion asignada.

f) Servicio, atencion y referencia a estudiantes académicos, investigadores y ptblico
en general mediante los catdlogos electronicos e impreso.

g) Difundir informacién de nuevos recursos bibliograficos, a través de corrcos
electronicos, publicaciones en redes, etc.

h) Llevar un registro detallado de los documentos solicitados en calidad de
préstamos, devolucién y estado fisico de materiales y equipos que se usan.

1) Facilitar las consultas a los estudiantes a través del internet, mediante
computadoras dispuestas en el espacio fisico de la biblioteca.

J) Ser el custodio de todos los bienes y muebles de la biblioteca.

k) Tomar medidas adecuadas en la conservacion de documentos que por su
antigiiedad o valor especial ameriten un tratamiento especial.

[) Mantener y velar por un ambiente adecuado y calmado para el uso de las
instalaciones de la biblioteca.

m) Preparar y presentar planes ¢ informes de actividades elaboradas semanalmente y
cuando requieran las autoridades,

n) Proponer y presentar posibles reformas a la presente normativa,

0) Organizar capacitaciones de estudiantes y toda la comunidad educativa en el
manejo de la biblioteca.

p) Velar por el cumplimiento de la presente normativa y demads disposiciones
pertinentes.

En caso de incumplimiento de alguna de las funciones arriba descritas, se sujetara a
medidas y sanciones establecidas en el respectivo contrato o en la normativa aplicable,

Art. 5, De la propiedad

Es propiedad del ILADES y estan bajo custodia de la Biblioteca las colecciones generales,
enciclopedias y diccionarios, boletines, anuarios, revistas, estudios de investigacién, CDS
(videos, tesis, etc.) mismas que constituyen el fondo bibliografico y documental.
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2. CAPITULO II: DE LOS USUARIOS
Art. 6. Usuarios

Se denomina usuario a aquella persona que requiere informacion de la Biblioteca para el
desarrollo de sus actividades. docencia, estudio, investigacion u ocio.

Art, 7. Usuarios internos.

Se considera como usuarios internos a la comunidad estudiantil, académicos, autoridades,
personal docente, administrativo y demas directivos del Instituto ILADES.

Art. 8. Usuarios externos.

Se considera usuario externo a toda persona que requiera informacion y que no esté
vinculado al Tnstituto TLADES, al puablico en general (egresados y graduados),
representantes de instituciones publicas y privadas, que requieran hacer uso de los
servicios que presta la biblioteca.

Art. 9. Derechos de los Usuarios de la Biblioteca:

Los usuarios de los servicios que presta la biblioteca tienen los siguientes derechos:
a) Recibir una atencion de calidad, con cortesia, prontitud y efectividad.
b) Recibir atencion personalizada presencial, telefonica y virtual.
c) Hacer uso del material bibliografico y audiovisual.
d) Disponer de sala de lectura, estudio y aprendizaje.
¢) Préstamo a domicilio y circulante.
f) Acceder directamente a las colecciones generales y estanterias.
g) Hacer sugerencias, quejas y opiniones del mejor funcionamiento de la Biblioteca.
h) Recibir informacidn sobre los servicios que brinda la Biblioteca.
i) Utilizar el scrvicio de navegacion en Internet para consulta ¢ investigacion,
almacenando la informacion recabada en un medio magnético de su propiedad.
§) Uso de los equipos y materiales audiovisuales (videos, diapositivas, etc.).

Art. 10. Listado de Estudiantes.

La Secretarfa del Instituto enviara al responsable de la biblioteca los listados de
estudiantes matriculados durante cada semestre, y asi realizar la actualizacion de la base
de datos de usuarios internos de la Biblioteca.

Art, 11, Obligaciones de los usuarios de la Biblioteca.

Los usuarios de los servicios que presta la biblioteca, tienen las siguientes obligaciones:
a) Mantener la conducta apropiada, permitiendo que el ambiente dentro de la
biblioteca sea el adecuado para las actividades de lectura e investigacion que
realizan los usuarios.
b) Respetar a los demas usuarios.

DOCUMENTACION DE ILADES

B e

Fecha Desarrollo ] 01/04/2023 | Responsable Desarrollo

Sandra Argotty Version del Formato

Fecha Ultima Revisidn l 01/04/2023 I go del Formato _l NB-01-2023 V-0.0

——




moi ILADES | Instituto Superi.c;r T._ecnoiégico Los Andes de Estudios Sociales
e e Pégina
Biblioteca

Normativa de Unidad de Consulta Académica: Biblioteca

9de 13

¢) Guardar silencio y respeto por las demds personas y, abstenerse de realizar actos
que perturben el orden y la disciplina.

d) Demostrar una actitud de respeto y consideracion al personal de la biblioteca y a
0tros usuarios.

e) Cumplir la legislacion vigente en materia de propiedad intelectual y licencias de
uso del acervo disponible.

f) Conservar en buen estado las obras de consultas, los equipos de computacion y
los muebles que se encuentran a disposicion del usuario.

g) Cumplir los tramites y tiempos reglamentarios establecidos para retirar material
bibliogréfico y documental.

h) Responder por la pérdida de obras entregadas en préstamo.

i)  Cumplir con las disposiciones establecidas en la presente normativa.

Art. 12. Prohibiciones de los Usuarios de la Biblioteca

Los usuarios de los servicios que presta la biblioteca tienen las siguientes prohibiciones:

a) Fumar, ingresar bebidas, comidas, estupefacientes, sustancias psicotropicas y/o
alcohdlicas.

b) Comportarse indebidamente en las instalaciones de la biblioteca

¢) Negarse a mostrar sus pertenencias al personal de vigilancia cuando sea requerido

d) Hablar por teléfono, los equipos deberan permanecer en modo silencioso en todo
momento en el interior de la biblioteca,

¢) No podran grabar programas, juegos, fotos, etc., en el disco duro de las
computadoras instaladas de la biblioteca.

f) Causar algiin dafio o deterioro de los equipos ¢ instalaciones de la biblioteca.

g) Hacer anotaciones y subrayar los libros, doblar las hojas, calcar gréaficos vy
cualquier otra forma de deterioro o mutilacién de las obras.

h) Llevarse la obra consultada sin la autorizacion de la persona encargada del
manejo, coordinacion y funcionamiento de la biblioteca.

i) Portar armas blancas, de fuego, punzante o contundentes, que puedan
comprometer la seguridad de las personas y objetos que se encuentran en la
biblioteca.

J) Usar radios, grabadoras y otros equipos que puedan ocasionar molestias y ruidos
en el area de la biblioteca.

3. CAPITULO III: USO DE LA BIBLIOTECA Y PRESTAMO DE LOS
RECURSOS BIBLIOGRAFICOS

Art, 13. Sistema Abierto

La biblioteca del Instituto [LADES, utiliza el sistema de estanteria abierta, por lo que los
usuarios tienen el acceso directo y libre a las colecciones y estantes, para el uso y préstamo
de los recursos bibliograficos, contando con el bibliotecario/a para mantener ordenados
los libros en las estanterfas, de acuerdo a las reglas de Catalogacién Decimal Dewey, la
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misma que se determina siguiendo la tematica principal de cada item. Las obras son
prestadas al usuario tanto para la lectura dentro de las dependencias de la biblioteca como
préstamo a domicilio.

Art. 14, Del Préstamo de libros a estudiantes

a) La solicitud de préstamo serd personal, si se encuentra dentro de las instalaciones
del instituto y/o a través de internet, ingresando al sistema de Biblioteca.

Antes de realizar el requerimiento el estudiante debera llenar la informacion requerida y
al momento de retirar su libro debera entregar en Biblioteca un documento como:

[. Cédula.

2. Carnet Institucional actualizado.

3. Firmar la respectiva tarjeta de préstamo.

4. Estaren las cuotas/pensiones al dia.

Estos documentos permanecerdn en poder de la biblioteca hasta que el estudiante
devuelva el material que tomé prestado.

b) Las obras de referencia, enciclopedias, diccionarios, tesis, trabajos de vinculacion
y los volimenes cuyo reemplazo y utilizacion son constantes, quedan excluidas
del préstamo fuera de la biblioteca.

¢) Los estudiantes podran solicitar un maximo de cinco (5) titulos al mismo tiempo
para consultar en la sala de lectura.

d) Elpréstamo a domicilio serd de un maximo de dos (2) titulos al mismo tiempo por
el lapso de siete (7) dias laborables, luego de este tiempo el estudiante tiene la
facultad de solicitar renovacion por siete (7) dias mas. Los estudiantes que se
encuentren realizando sus procesos de titulacion, se les permitira solicitar hasta
cinco (5) libros.

Art. 15, De las Sanciones

Los estudiantes que infrinjan alguna de las disposiciones contempladas en la presente
normativa, seran sujetos de las siguientes sanciones:

a) Amonestacion Verbal: Cuando se estuviere trabajando en alta voz, algarabia,
afectando a otras personas presentes; ingiriendo alimentos, bebidas y/o hablando
por teléfono celular, el bibliotecario dara un llamado de atencion en forma verbal.
Si se reincidiere en las faltas antes indicadas, se aplicara el Estatuto del Instituto
[LADES considerando lo referente en el TITULO XII DEL REGIMEN
DISCIPLINARIO.

b) Los estudiantes son responsables personal y pecuniariamente por cualquier dafio
que se produjere en los libros (hojas rayadas, dobladas, mutilacion de hojas, etc.).
El estudiante que deteriore o pierda un libro debera reponerlo o cancelar el valor
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del mismo. La no observancia de esta disposicion le dard como consecuencia las

siguientes sanciones:

I. La suspension temporal de los servicios de la biblioteca por el lapso de 5
(cinco) dias habiles.

2. Aplicacion del Art. 70.- Faltas disciplinarias de los estudiantes y del personal
académico, Art. 71.- De la gravedad de las faltas y del Art. 72 Sanciones a los
estudiantes que se encuentra en el “Estatuto del Instituto Superior Tecnoldgico
Particular Los Andes de Estudios Sociales ~ILADES”.

Por cada dia de retraso en la devolucion de los libros, al estudiante se le multard

con el valor de $1.00 USD multiplicado por el niimero de libros prestados y por

los dias que se tarde en devolver los mismos.

La multa comenzara a partir del dia siguiente de vencido el préstamo y sera
acumulativa hasta el dia en que se produzca la devolucion. El pago referido debera
acreditarlo en la oficina de Contabilidad bajo la denominacion “Pago vencido por
préstamo de libros en biblioteca”.

Art. 16. Del Préstamo de Libros a Profesores

a)
b)

c)
d)

f)

g)

Los profesores podran solicitar los libros, tomando en cuenta los articulos antes

mencionados sobre el préstamo y uso del material bibliografico y audiovisual.

El docente podra solicitar hasta cinco (5) libros por el lapso de siete (7) dias, y

debera presentar el carnet de docente actualizado o cédula. Estos documentos

permaneceran en poder de la biblioteca hasta que el profesor devuelva el material

que tomo prestado, en el caso de libros (teachers books de inglés) el préstamo sera

exclusivo para docentes de inglés.

El docente tendra acceso al fondo bibliografico, para ubicar el material que

requiera.

El docente que pierda un libro, estd obligado a reponerlo durante los quince dias

siguientes. En caso de que el libro no haya sido editado nuevamente, deberd

reponer un texto de igual valor y contenido. La no observancia de este literal

tendré las siguientes sanciones:

I. Amonestacion verbal y escrita por parte del Rectorado; y una multa
equivalente al 10% del salario minimo vital.

Por cada dia de retraso en la devolucion de los libros, se le multara con el valor

de $1.00 USD multiplicado por el ntimero de libros prestados y por los dias que

se tarde en devolver los mismos incluyendo sdbados y domingos.

La multa comenzard a partir del dia siguiente de vencido el préstamo y serd

acumulativa hasta el dia en que se produzca la devolucion. El pago referido debera

acreditarlo en la oficina de Contabilidad, bajo la denominacion *Pago vencido por

préstamo de libros en biblioteca”.

Aplicacion del Art. 70.- Faltas disciplinarias de los estudiantes y del personal

académico, Art. 71.- De la gravedad de las faltas y del Art. 73 Sanciones al

personal académico que se encuentra en el “Estatuto del Instituto Superior

Tecnoldgico Particular Los Andes de Estudios Sociales —-ILADES™,
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4. CAPITULO IV: DE LA BIBLIOTECA VIRTUAL

Art. 17. De la Base de datos.

Se seleccionaran las bases de datos de acuerdo a las necesidades de cada una de las
carreras y a la disponibilidad de presupuesto.

Art, 18. De la biblioteca virtual.

a) La Biblioteca virtual es un repositorio digital de textos actualizados y habilitados
para uso por parte de toda la comunidad educativa del Instituto.

b) Contiene un listado de textos Gtiles para cada una de las Carreras que el Instituto
maneja.

¢) Cada texto tiene un cddigo que permite al estudiante su revision y lectura.

d) Pueden acceder a la Biblioteca virtual los estudiantes que estén al dia en sus
responsabilidades con el Instituto.

e) Los usuarios que tengan libros pendientes por devolver, no tendran acceso al uso
de la biblioteca virtual, hasta que se confirme la entrega del material.

Es un espacio académico reservado a las clases a distancia y presentaciones especiales.

5. CAPITULO V: DEL DESCARTE BIBLIOGRAFICO
Art. 19. Del Descarte

Como proceso de la actividad de descarte se encargara la Unidad de Consulta Académica:
Biblioteca, con objeto de mejorar y mantener actualizado el fondo bibliografico. El
descarte no necesariamente es la eliminacién del material, por lo que para realizarlo se
debera tomar en cuenta lo siguiente:

a) Politica especifica de descarte.

b) Valor histérico.

¢) Pertinencia,

En la evaluacion y retiro de materiales bibliograficos de coleccion (descarte) se tendrd en
cuenta los siguientes criterios:

Pertinencia tematica.

Uso.

Obsolescencia.

Condiciones fisicas.

Accesibilidad.

oo —

Los libros seran evaluados bajo los criterios ya sefialados y seran optados para el descarte
aquel material bibliografico que cumplan todos o algunos de estos criterios.
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En ciertos casos los criterios son objetivos, pero la mayoria incluye un cierto grado de
subjetividad que requerira la aplicacion del conocimiento profesional de un experto en la
decision final acerca de cada elemento particular.

6. CAPITULO VI: CANJES, LEGADOS Y DONACIONES
Art, 20. De Canjes

La Biblioteca podra realizar canjes e intercambios de informacion.
a) Se establecerdn programas de canje con organizaciones afines locales, nacionales
o internacionales.
b) Intercambio de informacion. - Se participard en redes y asociaciones para el
intercambio cooperativo de la informacion bibliotecario.

Art. 21, Legados y donaciones

En el caso de la oferta de legados y donaciones de libros y/o colecciones, la biblioteca
emitira un informe al rectorado evaluando la conveniencia de aceptarlos o no.

Con caracter general no se aceptardn legados o donaciones de libros o colecciones que se
encuentren en mal estado, por ejemplo: rotos, sucios, con acaros, etc.

7. DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: El préstamo del material bibliografico a usuarios particulares se regulard de
acuerdo a lo establecido en la presente normativa exceptuandose: no se podra dar en
préstamo circulante y no podra sacar copias de las tesis o trabajos de vinculacidn
institucionales.

SEGUNDA: La Secretaria General del Instituto Superior Tecnoldgico Particular Los
Andes de Estudios Sociales [LADES serd la encargada de proporcionar al inicio de cada
ciclo a la Unidad de Consulta Académica: Biblioteca, el listado de los estudiantes,
profesores, directivos y empleados administrativos, para el préstamo y control del
material bibliografico, para poder establecer la relacion bibliografica libro-solicitante.

TERCERA: El horario de atencion de las Bibliotecas es:
De lunes a viernes de 09:00 a 13:00 horas
14:00 a 18:00 horas

CUARTA: Todo usuario sin excepcion debera registrar sus datos en las hojas de control
de la Biblioteca a su ingreso y salida.

QUINTO: La Biblioteca no se responsabiliza por pérdida de objetos que se presume, el
usuario dejo en cualquier espacio de la Biblioteca.
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SEXTA: En cada inventario que se realice se puede dar un margen de perdida de hasta el
0.5% del material bibliografico.

8. DISPOSICION FINAL

PRIMERA: El Bibliotecario/a resolvera bajo su criterio sano y logico, cualquier otra
situacion no prevista en esta normativa, posteriormente comunicara de manera escrita al
Rectorado para su aprobacion o no.

Dado en la Ciudad de Quito el 22 de diciembre de 2023,

Como constancia de lo actuado firman,

Elaborado por:

Nombre Fjrma Fecha

Jessica Vargas ' 22/12/2023

Revisado por:

Nombre Firma Fecha
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